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Trousse de demande pour permis de travail
Ambassade du Canada, Pékin

Veuillez lire attentivement cette trousse avant de présenter votre demande. La documentation que vous
soumettez avec votre demande est nécessaire pour établir que votre autorisation a entrer au Canada n'irait
pas a I'encontre de la Loi sur 'immigration et la protection des réfugiés. Le manquement a fournir la
documentation compléte, véridique et exacte pourrait entrainer un refus de votre demande.

Toutes les demandes de permis de travail seront évaluées sur la base des documents que vous soumettez.
Veuillez vous assurer de soumettre tous les documents requis tel que stipulé dans cette trousse de demande.

Tous les documents doivent étre soumis au moment ou vous remettez votre demande ainsi que les frais de
traitement. Seuls les documents en anglais ou en francais seront acceptés. Tous les documents en chinois
doivent étre accompagnés d’'une traduction anglaise ou frangaise.

Les trousses de demande sont gratuites, et peuvent étre téléchargées de I'adresse internet suivante :
www.beijing.gc.ca

Avertissement : Fournir de faux documents ou faire une déclaration inexacte est un délit sérieux. Si vous, ou toute
autre personne agissant en votre nom, fournissez directement ou indirectement, une déclaration inexacte des faits
concernant votre demande de permis de travail :

e votre demande sera refusée;

e les circonstances de votre refus seront inscrites dans la base de données globale de I'immigration du
Canada; et

e vous pourriez étre déclaré inadmissible au Canada pour une période de deux ans en vertu de la section 40
(2) de la Loi sur I'immigration et la protection des réfugiés.

1. Agents et représentants

Si vous ne souhaitez pas soumettre votre demande vous-méme, vous pouvez retenir I'aide d’un individu qui fournit
gratuitement de tels services (membres de la famille, amis, organisations non-gouvernementales et religieuses,
etc.), ou vous pouvez décider d’avoir recours a un représentant autorisé. Un représentant autorisé doit étre : un
conseiller en immigration membre de la Société canadienne des consultants en immigration; un avocat membre
d’'un ordre professionnel de juristes du Canada; ou un notaire membre de la Chambre des notaires du Québec.
Toutes les demandes sont traitées sur un pied d’égalité, indépendamment de qui les ont préparées et soumises. A
titre de requérant, vous étes responsable de tous les renseignements fournis. Veuillez donc vous assurer
d’examiner toute l'information contenue dans votre formulaire de demande et vous assurer de fournir des réponses
honnétes a toutes les questions avant de signer et dater les formulaires.

Si vous autorisez la divulgation d’informations contenues dans votre dossier, a une autre personne, vous devez
identifier cette personne dans le formulaire Recours aux services d’'un représentant (IMM 5476E). Notez que toute
personne vous assistant a préparer votre demande, doit étre identifiée dans ce formulaire.

2. Pieces justificatives nécessaires

La présente trousse contient un formulaire de demande, d’autres formulaires a étre dument complétés ainsi qu’une

liste de contrble des documents. Cette liste vous aidera a déterminer quels formulaires doivent étre soumis, et si
guelques exigences particuliéres s'appliquent.
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3. Qu’est-ce qu’un travail?

Le travail est une activité pour laquelle un salaire est payé ou une commission est versée, ou qui est en
concurrence directe avec les activités des citoyens canadiens ou des résidents permanents sur le marché du travail
canadien.

4. Qu’est-ce qu’un permis de travail?

Un permis de travail est une autorisation écrite a travailler au Canada, émise par un agent, a une personne autre
gu’un citoyen canadien ou un résident permanent du Canada. Généralement, sa validité s’applique a un poste en
particulier, et il est pour une période précise. Un permis de travail peut étre délivré en fonction d’un avis sur le
marché du travail (confirmation par RHDCC) ou d’autres critéres.

5. Qu’est-ce que la confirmation de Ressources humaines et développement des compétences Canada
(RHDC)?

La confirmation RHDC est 'avis fourni par ressources humaines et développement des compétences Canada
(RHDC), qui permet de déterminer si 'embauche du travailleur étranger aura un impact positif ou négatif sur le
marché du travail au Canada. Une confirmation RHDC peut étre exigée pour la délivrance d’'un permis de travail.

Veuillez consulter www.servicecanada.gc.ca pour des informations supplémentaires.

La confirmation RHDC est initiée par votre employeur éventuel, qui doit contacter le bureau RHDC afin d’obtenir un
formulaire d'offre d’emploi. Lorsque le formulaire sera complété et soumis, RHDCC tiendra compte de plusieurs
facteurs pour prendre sa décision, dont la disponibilité de travailleurs canadiens, le taux salarial ainsi que les
avantages de I'entrée sur le marché, du travailleur étranger. RHDC sera alors en mesure d’offrir un avis a I'agent
des visas.

La confirmation RHDC est habituellement donnée pour une période précise, et le permis de travail émis pour
coincider avec cette période. Le renouvellement d’'un permis de travail au-dela ce cette période nécessitera donc,
par conséquent, une nouvelle demande d’opinion auprés des bureaux RHDC.

6. Qui a besoin d’un permis de travail?

Toute personne qui n'est pas citoyen canadien ou résident permanent du Canada qui désire travailler au Canada
doit étre autorisée a le faire. La plupart du temps, le requérant devra obtenir un permis de travail de Citoyenneté et
Immigration Canada pour travailler I[également au Canada. Pour plus de détails sur les personnes exemptées
d’obtenir un permis de travail, visitez www.cic.gc.ca. Les conditions a remplir pour obtenir un permis de travail sont
expliquées dans ce guide.

7. Quelles conditions dois-je remplir pour obtenir un permis de travail?

Vous devez démontrer a I'agent que vous remplissez les exigences de la Loi et du Réglement sur I'immigration et la
protection des réfugiés du Canada. A cette fin, vous devez convaincre l'agent que vous étes admissible au Canada
et que vous quitterez le Canada a la fin de votre séjour autorisé. De plus, vous devez démontrer a I'agent des visas
gue vous avez obtenu une confirmation de RHDC, le cas échéant, et que vous étes en mesure de satisfaire aux
exigences de votre offre d’'emploi au Canada.

8. Frais de recrutement

Veuillez prendre note gu'il est interdit pour les travailleurs se destinant au Canada sous le “Projet pilote relatif aux
professions exigeant un niveau réduit de formation (niveaux C et D de la CNP)”, de payer des frais de recrutement,
de placement ou de transport vers le Canada. Ces frais sont de la responsabilité de I'employeur uniquement. Le
paiement de ces frais par les travailleurs contrevient aux conditions incluses dans le document RHDC, le rendant
ainsi invalide. Cela pourrait entrainer le refus de la demande d’'un permis de travail.

Les paiements de frais de recrutement et de frais de placement par les employés sont également considérés
illégaux selon certaines lois provinciales au Canada, notamment en Alberta, en Colombie-Britannique et au
Manitoba.
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Sivous avez payé des frais a un recruteur en Chine ou au Canada, il est de votre responsabilité d’en informer votre
employeur au Canada. Vous-méme et votre employeur devez vous assurer que les conditions de la confirmation
RHDC et toutes les lois provinciales ont été respectées.

9. Visite de membres de la famille

Des membres de votre famille peuvent vous accompagner au Canada, ou vous y rejoindre a une date ultérieure.
Les membres de la famille sont : les conjoints, les conjoints de fait et les enfants a charge (ceci ne s’applique pas
aux requérants qui postulent en tant qu’aide familial).

10. Travailler au Québec

Si vous projetez travailler dans la province de Québec, il se peut également que vous deviez soumettre une
demande de Certificat d’acceptation du Québec (CAQ). Votre employeur devrait vous fournir un formulaire de
demande. Un permis de travail ne peut vous étre délivré tant que nous n’avons pas recu une copie de votre CAQ.

11. Comment soumettre votre demande
Pour soumettre votre demande, veuillez visiter I'un des centres de demande de visa opérant en Chine.

Beijing: 7e étage, West Area, Grand Rock Plaza, No.13 Xinzhong Xili Dongcheng District, Beijing, PRC 100027
Shanghai: 2e érage, Guangdong Development Bank Building, No.555 Xujiahui Road, Shanghai, PRC 200023
Guangzhou: 3e étage, Cheng Jian Mansion, 189 Ti Yu Road West, Tianhe District, Guangzhou 510620
Chongging: 3e étage, JW Marriott Hotel, International Trade Center, 77 Qingnian Rd, Yuzhong District, Chongqing,
PRC 400010

Les centres de demande de visa sont ouverts du lundi au vendredi (a I'exception des jours fériés de I'ambassade),
de 8 h & 15 h. Des frais s'appliquent a l'utilisation du centre de demande des visas. Plus de détails sont disponibles
au www.vfs-canada.com.cn.

Vous pouvez également soumettre votre demande par la poste, en l'adressant a la section des visas de
I’Ambassade du Canada a Beijing, 19 Dongzhimenwai Dajie, Chaoyang District, Beijing, PRC 100600. Les frais de
traitement doivent accompagner votre demande, et étre soumis dans un format accepté (vous référez au tableau
des frais).

12. A quel moment dois-je soumettre ma demande?

Afin d’éviter toute déception, vous devriez soumettre votre demande bien avant votre date prévue de départ.
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Liste de contrble des documents

Advenant I'absence de documents obligatoires, votre demande vous sera retournée.

DOCUMENTS REQUIS

Le formulaire de “demande pour permis de travail“ (IMM 1295) dument complété. Si votre époux (se) ou
conjoint(e) de fait et/ou vos enfants planifient vous accompagner, ils devront compléter leur propre formulaire
de demande approprié.

Le formulaire “Information concernant la composition de la famille” et “Détails concernant les études et
I'emploi* pour vous le requérant, et chacun des membres de la famille vous accompagnant, complété en
anglais ou en frangais ET en chinois.

Deux (2) photos. Toutes les photos doivent rencontrer les exigences détaillées dans I'annexe
“Caractéristiques des photos”. Au dos d'une des photos de chaque série, inscrire le nom et la date de
naissance de la personne apparaissant sur la photo.

Un passeport valide. Chaque passeport doit contenir au moins une page vierge, autre que la derniére page;
et qui étre valide jusqu’a six (6) mois aprés la date prévue de votre départ du Canada.

Deux (2) étiquettes adhésives pré-adressées, indiquant votre adresse actuelle en caractéres chinois (pas
d’enveloppe).

Les frais de traitements exacts, en un format accepté (vous référez au tableau des frais). Les frais ne sont
pas remboursables.

Le formulaire “Recours aux services d'un représentant” (IMM 5476B), si vous avez été assisté d'une tierce
personne pour compléter votre demande.

Une copie notariée d’un certificat d'absence de casier judiciaire. Vous devez obtenir un certificat de police de
chaque pays ou territoire ol vous avez habité pendant six mois consécutifs ou plus depuis que vous avez
atteint 18 ans.

Le contrat d’emploi signé par le requérant et I'employeur au Canada OU une lettre originale d’offre d’emploi
comportant une description détaillée des fonctions prévues et de la durée d’emploi.

La lettre de confirmation de RHDCC OU un document expliquant que vous postulez sur un poste qui est
exempté de l'avis sur le marché du travail, spécifiant de quel exemption vous bénéficiez OU d'un poste qui
vous permet de faire concurremment une demande d’avis sur le marché du travail et une demande de permis
de travail.

Si I'avis sur le marché du travail fournit par RHDCC indigue la nécessité de faire partie d’'un ordre
professionnel au Canada, veuillez soumettre cette preuve.

Une lettre originale d’emploi de votre employeur actuel, confirmant que votre demande de congé a été
accordée, et incluant les informations suivantes : le nom du requérant, son poste et salaire actuel. Cette lettre
doit aussi indiquer le nom et I'adresse de I'employeur en caractére chinois, ainsi que le numéro de téléphone
et de télécopieur.

Tous les certificats professionnels originaux (par exemple un certificat professionnel de compétence), si
pertinents a I'emploi.

Si pour travailler au Québec, la preuve d'un Certificat d’acceptation du Québec (CAQ) valide.
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Les requérants faisant une demande dans les catégories nommeées ci-dessous, doivent

également soumettre les documents suivants :

AIDE-FAMILIAL RESIDANT:

Copie notariée de votre dipléme d'études secondaires de deuxieme cycle.

a

Copie du contrat signé par le requérant et I'employeur au Canada qui doit inclure une description de :

- les avantages obligatoires payés par I'employeur (transport au Canada, assurance médicale, assurance
contre les accidents en milieu de travail, tous les frais de recrutement)

- une description des fonctions du poste

- les heures de travail

- le salaire

- les dispositions relatives a I'hébergement (chambre et pension);

- les droits aux jours fériés et aux congés de maladie;

- les modalités de cessation d’emploi et de démission.

Il est fortement recommandé aux employeurs d'utiliser ce contrat type pour les aides-familiaux résidents :
http://www.cic.gc.ca/francais/travailler/aides/exemple-contrat.asp

Lettres de recommandation de vos employeurs actuels et passés, décrivant vos fonctions.

Preuve d’achévement et de succés d’'une formation a temps plein d’au moins six mois, dans un
environnement de salle de classe (minimum de 25 heures par semaine), apparentée au poste offert au
Canada. La formation doit avoir été prise dans une institution accréditée par les autorités chinoises en
éducation, OU une année dans un emploi a temps plein rémunéré, au cours des trois derniéres années,
incluant au moins six mois d’emploi continu pour un méme employeur, dans un poste apparenté au futur
emploi au Canada.

Hukou original, certificats de mariage et de divorce, le cas échéant.

Certificats pour toutes études entreprises en anglais ou en francais.

Preuve de la capacité financiére de I'employeur a engager un aide familial a temps plein. Ceci fait référence
au revenu de I'employeur et de son (sa) conjoint(e), pour les deux derniéres années, si applicable. Ces
preuves doivent étre sous forme de documentation indépendante, d’'une tierce partie, provenant d'une source
canadienne fiable et facilement vérifiable (par exemple, mais non limité a : I'avis de cotisation (ADRC), lettres
d’emploi indiquant le salaire, talons de payes, états de la rémunération payée ou relevés financiers préparés
par un professionnel autorisé. Veuillez noter que ces documents peuvent étre fournis directement a
L’Ambassade du Canada par hote via fax (0086-10-5139-4449). Tous les documents fournis par votre hote
doivent indiquer votre nom et date de naissance afin que notre bureau puisse joindre ces documents a votre
demande.

PROGRAMME DES NOMINES PROVINCIAUX:

Une copie de la lettre officielle de nomination de la province ou du territoire.

-
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Une proposition de recherché d'une page, comportant:
e une breve description de la recherché a étre entreprise au Canada;
e les objectifs de la recherché, son lien avec le cheminement scientifique du requérant en Chine;
e la maniére dont le requérant a été sélectionné;
¢ le financement que le requérant recevra.

Si vous recevez une forme de financement de la part d’'une école au Canada ou d’une autre organisation,
veuillez soumettre la lettre originale, contenant les détails du financement que vous recevrez pour chacune
de vos années d'études prévue + une (1) copie.

Une copie notariée de tous dipldbmes obtenus, de niveau collégial et universitaire de premier, deuxieme ou
troisieme cycle.

Un original et une copie de la lettre d’invitation, précisant:
e le poste que le requérant occupera;
la durée prévue de I'emploi;
la rémunération ou le financement fourni par I'organisation héote (s'il y a lieu);
la nature de la recherche a étre entreprise;
les détails sur la fagon dont la recherche du requérant sera encadrée;
les détails concernant le financement canadien du projet;
les détails concernant la maniére dont le requérant a été sélectionné.

Une copie notariée de tous dipldmes obtenus, de niveaux collégial et universitaire de premier, deuxieme et
troisiéme cycle, pertinents au poste au Canada.

Une lettre d'invitation détaillée, décrivant les taches exactes au Canada, et expliquant pourquoi la présence
du requérant est requise.

Preuve de I'établissement commercial au Canada de la compagnie héte, incluant ses avis de cotisation
(délivrés par I'Agence des douanes et du revenu du Canada), pour les deux dernieres années, ses statuts
constitutifs, son permis d’affaires et son bilan.

Description et preuve de la relation entre I'entreprise au Canada et celle en Chine.
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Information concernant la composition de la famille REQUERANT

et détails sur les études et I'emploi
REREHEARLAT R

Veuillez remplir toutes les cases en anglais ou en frangais ET en caractéres chinais.
FIERNBEAPIREX , BFXREEE

PIXIIE?NEI\?'II'EE NOM DATE & LIEU DE NAISSANCE ADRESSE ACTUELLE OCCUPATION
%% HHE 4 B ER R ATkl FATERML
JJ MM AAAA
Requérant | |
LAEREA
JJ MM AAAA
Conjoint | |
RPN ]
JJ MM AAAA
Mere | |
BEAZEE
JJ MM AAAA
Pere | |
R AZRE

Enfants: (y compris tous vos enfants, enfants adoptés et ceux par alliance, peu importe leur &ge ou leur lieu de résidence)
HiEAZFLZ (BREMETLERIS. #F2TL , TRERAPREBEHEMLEFEE )

LIEN DE
NOM PARENTE ET ETAT CIVIL DATE & LIEU DE NAESANCE ADRESSE ACTUELLE ogg?géﬂg'\l
% SEXE SRR Hisk R 30 ATt SR
ES Y413 JJ/ MM/ AAAA is]
Fréres et sceurs (y compris les demi-freres et demi-sceurs, ainsi que les fréres et sceurs par alliance):
BEAZRBHK ( BERXREREAZGRRZ B H K )
LIEN DE
NOM PARENTE ET ETAT CIVIL DATE DEENA'SSANCE ADRESSE ACTUELLE OFCuPATION
% SEXE SRR Ly ens ATt —

b Y:4:3]




Veuillez remplir toutes les cases en anglais ou en francais ET en caractéres chinois, R EQ U E RA N T

FIERBBAPXREX , IR XKENEE

DATE

GL NOM ET ADRESSE DE L'ECOLE DIPLOME COURS
DE A FhIFN RS
M 2l ER BRI
DE A NOM ET ADRESSE DE L'EMPLOYEUR POSTE TYPE D’ENTREPRISE
M Bl BA/ARNEFRR A B f A 55331

Est-ce que vous avez déja voyagé a 'extérieur de la Chine? Si non, veuillez donner un sommaire de vos voyages au cours
des cing (5) derniére années, en indiquant les pays visités et les dates de voyage.

HRRBERMVE-RHERT?EFR , FRUIZZFPAAEERITERL. SHEENBERERITELR B,

Est-ce que vous étes un membre d’'une délégation d’affaires? Si oui, étes-vous en mesure de confirmer l'identité des
personnes qui voyagent avec vous? Si non, veuillez fournir une explication:

MRRREBSHAACRR , (RREBEBNSMRETATHSORB ? EF6E , FREMER

J'atteste par la présente que toutes les informations fournies dans ce formulaire sont véridiques. Je comprends que ma
demande serait refusée si les informations se révélaient étre fausses ou incomplétes.

RiEFR  ARPAESTAREEXER, RAD : AMFIRBTMBERATIHFE , RN P BRFEX,

Date ( HH) Nom du requérant en pinyin (EDl&EBtE#® ) Signature du requérant en chinois ( BFEBEAZF )



Caractéristiques des photos

PRESENTEZ-VOUS CHEZ LE PHOTOGRAPHE AVEC LES INSTRUCTIONS SUIVANTES
La version chinoise est ci-dessous

Exigences :

Votre demande de visa de résident temporaire, de permis d’études ou de permis de travail doit
étre accompagnée de deux photos. Vos photos doivent absolument se conformer aux
caractéristiques suivantes, sinon elles seront rejetées. Vous devrez fournir de nouvelles photos
avant que votre demande puisse étre traitée.

Pour éviter tout retard, veuillez vous assurer que les photos fournies avec votre demande
répondent a ces exigences.

Caractéristiques des photos :

o Deux (2) photos identiques, en noir et blanc ou en couleur, prises au cours des derniers six
mois.

e Les photos doivent étre claires et bien définies, prises contre un arriére-plan blanc uni ou de
couleur claire.

e Les photos numériques ne peuvent absolument pas étre modifiées.

e Le visage doit étre centré et I'expression doit étre neutre, c’est-a-dire que la personne ne doit
ni sourciller ni sourire; la bouche doit demeurer fermée.

e Vous pouvez porter des verres correcteurs teintés si vos yeux sont clairement visibles et que
la monture ne couvre aucune partie des yeux. Les verres fumés ne sont pas acceptables.

e Les postiches et autres artifices cosmétiques sont acceptables s'’ils ne déguisent pas
I'apparence naturelle.

e Les photos sur lesquelles le requérant porte un chapeau ou un autre couvre-chef pour des
raisons religieuses sont acceptables si les traits faciaux sont clairement visibles.

e La photo doit mesurer globalement entre 35 mm X

Caractéristiques de la photo et de la 45mm (137" X 1.77").

taille de la téte

e Elle montre la téte du demandeur du devant, avec le
visage au milieu de la photo et doit inclure le haut des
épaules.

e Lataille de la téte, du menton au sommet* de la téte
doit mesurer globalement entre 31 mm (1,22") et 36
mm (1.41")

*Sommet : dessus de la téte, ou (si couvert par des
cheveux, un couvre-chef ou un chapeau), I'endroit ou la
téte/le crane se trouverait s'il était visible.

Hauteur min. du visage™31 m
(1,22
Hauteur max. du visage 36 1
Hauteur min. du cadre 45 mm
@,77"

Largeur min. du cadre 35 mm
(1,37")

Les photos qui ne se conformeront pas a ces caractéristiques ne seront pas acceptées.
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